HANDLEIDING Bardienst ruilen - vervangen

1) Bardienst Selecteren waarvoor je ingeroosterd bent.
2) Bardienst ruilen
3) Bardienst vervangen

Als je een bardienst wilt ruilen of vervangen moet je dit eerst afstemmen met de persoon
waarmee je gaat ruilen of vervangen. Na afloop van het ruilen/vervangen krijgen de betrokken
personen een mailtje waarin staat wat de verandering in de bardienst is.

Voordat je kan ruilen/vervangen selecteer je de bardienst, waar je een wijziging wil aanbrengen.

1) Bardienst selecteren waarvoor je ingeroosterd bent.
Log in op de Beatrix-site. Selecteer onder tab ‘Snel naar...” het item ‘Barrooster’.
Bardiensten waarvoor je ingeroosterd bent zie je onder de kop “Bardiensten voor jezelf”.
Selecteer de bardienst waarvoor je ingeroosterd bent. Selecteer eerst de datum (1) en
vervolgens de bardienst (2). In dit voorbeeld gaat het om de bardienst van 15-10-2016.
(vergeet niet te scrollen)

Hieronder kunnen alle bardiensten bekeken worden. Van een geselecteerde datum worden de gegevens over de bardienst getoond.
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Datum bardienst : Za 15-10-2016

Toelichting
Peter Bremmer, Usha Feuerstein e
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2) Bardienst ruilen.
Selecteer je naam (1)
Selecteer Ruil deze bardienst met (2)
Selecteer de persoon waarmee je afgesproken hebt deze bardienst te ruilen (3)
Klik op Bewaar gegevens (4)

|-l Bewaar gegevens X Cancel
Toegewezen barleden
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3) Bardienst vervangen.
Selecteer je naam (1)
Selecteer Vervang deze bardienst met (2)
Selecteer de persoon waarmee je afgesproken hebt dat deze je bardienst vervangt (3)

Klik op Bewaar gegevens (4)

|-l Bewaar gegevegs X Cancel
Toegewezen barledep
Bardienst door
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